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Como parte del compromiso de información continua a nuestros 
clientes, Zertia le hace llegar el informe de novedades y nuevas 
funcionalidades sobre Microsoft 365



TEAMS



Microsoft Teams

Modo conferencia, todos juntos

Los organizadores y moderadores de 
la reunión ahora pueden iniciar el 
Modo conferencia para todos los 
participantes de la reunión. Para 
cambiar la vista para todos los 
usuarios, seleccione ver, Modo 
conferencia > Cambiar escena. 
Mientras elige una escena, asegúrese 
de activar la casilla Seleccionar Modo 
conferencia para todos los usuarios 
antes de seleccionar Aplicar.



Microsoft Teams

Abandonar una reunión en todos 
los dispositivos

Si se ha unido a una reunión de 
Teams en varios dispositivos 
personales, ahora puede abandonar 
la reunión desde todos los 
dispositivos que haya conectado a la 
reunión seleccionando la flecha 
abajo situada junto a Salir y, a 
continuación, seleccione Abandonar 
en todos mis dispositivos.



Microsoft Teams

Desplegar el contenido 
compartido en una ventana 
independiente

Cuando alguien comparte contenido 
durante una reunión de Teams, 
ahora puede mostrar ese contenido 
en una ventana independiente. Para 
salir, vaya a la parte superior de la 
ventana de la reunión y seleccione 
Elemento emergente. 



Microsoft Teams

Chatear con usted mismo

En Teams, le animamos a hablar con 
usted mismo con la característica de 
chat más reciente: un chat uno a uno 
con usted mismo. Envíese mensajes, 
archivos, notas y elementos 
multimedia para organizarse mejor. 
Encontrará su chat en la parte 
superior de los chats anclados en la 
lista de chats. Manténgalo anclado 
para acceder rápidamente a todas 
las cosas que se envíe, tanto si usa 
Teams en el escritorio, en la web o 
en el teléfono.



Microsoft Teams

@mencionar a los propietarios de 
equipos a la vez

Al crear una publicación de mensaje en un 
canal, ahora puede notificar a todos los 
propietarios del equipo al mismo tiempo si 
agrega "@propietarios de equipo" a la 
publicación, eliminando la necesidad de 
mencionar a cada persona individualmente. 
Teams notificará automáticamente a cualquier 
usuario propietario del equipo en el que se 
encuentre el canal.



Microsoft Teams

La integración de Linkedin ya está 
disponible en Teams

Ahora puede ver perfiles de LinkedIn en chats 
individuales. Para ver el perfil de alguien, 
seleccione la pestaña de LinkedIn del chat si 
tiene una disponible.

Mas info: Usar Linkedin en Teams

https://support.microsoft.com/es-es/office/usar-linkedin-en-teams-119fc53f-3eeb-4e94-a70f-fb68ff9c380c


SHAREPOINT



SharePoint Online

Plantillas de lista predefinidas o desde un Excel

Las plantillas le ayudan a crear listas con diseños predefinidos que 

incluyen columnas, formato de color y estructura de datos. Puede 

personalizar cada lista para que se ajuste a su situación cambiando el 

formato para resaltar datos importantes, configurando formularios para 

ver más de un vistazo y configurando avisos para mantener a usted y a 

su equipo actualizados sobre lo que está sucediendo.

Una vez que crea una lista basada en una plantilla de Microsoft, tiene 

opciones para personalizarla según las necesidades específicas de su 

organización. 

Al crear una lista de Microsoft, puede ahorrar tiempo importando una 

hoja de cálculo Excel existente. Este método convierte los encabezados 

de tabla en columnas de la lista y el resto de los datos se importan 

como elementos de lista. Importar una hoja de cálculo también es una 

forma de crear una lista sin la columna Título predeterminada.



SharePoint Online

Visualización en pantalla completa para ocultar 

cabecera

Uno de los últimos cambios en el Look & Feel de Listas, Bibliotecas y 

páginas de SPO es la posibilidad de centrarnos solo en el contenido a 

través de la visualización en modo pantalla completa.

Al pulsar el botón correspondiente, se oculta la navegación del sitio y 

del Hub (en el caso de Hubs o Sitios unidos a Hub) y se muestra el 

contenido en modo pantalla completa, lo que permite una mejor 

visualización del conjunto de los datos.

Barra lateral de navegación global

Un elemento de navegación sencillo y minimalista mediante iconos, que 

nos permite acceder a los principales contenidos del sitio.

Se trata de un nuevo elemento fijo que no puede ser configurado desde la 

administración de aspecto del sitio, por lo que siempre estará presente en 

los nuevos diseños del portal.



FORMACIÓN
USUARIO / ADMINISTRADOR



Microsoft 365: una suite de servicios intuitiva pero llena de 

posibilidades

La implantación de la suite de servicios de M365 supone un 

nuevo abanico de posibilidades para cualquier empresa: 

• Múltiples formas de comunicarse entre los empleados y de 

colaborar conjuntamente a la hora de trabajar.

• Los equipos de trabajo pueden compartir información de 

múltiples formas y existen un gran número de herramientas 

que facilitan la actividad diaria.

• La gestión de tareas y proyectos se vuelve más ágil y se puede 

mantener un control en tiempo real de los trabajos realizados.

• La documentación se genera digitalmente y se almacena en 

repositorios seguros con versionado de documentos.

• Las herramientas ofimáticas no solo permiten hacer más, sino 

hacerlo mejor.

• Y mucho más…



Microsoft 365

Pero para sacar el mejor rendimiento de todas estas posibilidades, es necesario 

que los usuarios conozcan qué son estas herramientas y como utilizarlas.

En este punto, contar con el apoyo de un profesional experimentado en los 

entornos de Microsoft que forme a los usuarios de la organización es de vital 

importancia.

Formación a usuarios finales:

• Comunicaciones y grupos de trabajo con Teams

• Almacenamiento y control de la documentación con Sharepoint y 

Drive

• Gestión de tareas con Proyect , Planer, To Do.

• Suite ofimática Microsoft Office y su integración con resto de 

servicios.

• Forms, Delve, Viva, Sway …. Y mucho, mucho más.

Formación para administradores:

• Administración del entorno del cliente

• Gestión de usuarios

• Seguridad integrada

• Protección y confidencialidad de la información

• Configuración de políticas empresariales

• Control de dispositivos

• …



16OFERTA DE FORMACIÓN Y MENTORING EN M365

Z e r t ia  o f re ce p l an e s  f o rmat ivo s  a d aptado s  a  l a s  
n e ces idades  y  e s t ructura  d e  s u  e m pres a p ara q u e  p u eda 
c e n t rar  s u s  e s f u e r zo s  e n  l o  q u e  r e a lm en te  n e c e s i ta .

Formación a usuarios
Sesiones formativas 

enfocadas a una tecnología específica

• Outlook

• Word

• Excel

• Power Point

• Teams

• One Drive

• Sharepoint

• …

Si quiere más información contacte con nosotros en el 91 031 22 98 o en el correo pilar.ferras@zertia.es 

Formación administradores

Sesiones técnicas avanzadas

Visita por todos los centros de administración de M365 y 
sus consolas:

Número de sesiones y  
herramientas sobre las 
que se realizará la 
formación, según 
demanda del cliente

S e s io n e s  r e m o tas  m e d ian te  
p l ataf o rm as o n l i ne  a  l as  q ue  p o drá 
c o n e ctarse  d e s de  c u a lqu i er  u b i cac i ó n .

• Gestor de Usuarios

• Gestor de Teams y grupos

• Gestor de Facturación

• Gestor de Configuración

• Centro de Seguridad

• Centro de Cumplimiento

• Endpoint Manager

• Azure Active Directory

• Centro de Exchange

• Centro de Sharepoint

• Centro de Teams

mailto:pilar.ferras@zertia.es


www.zertia.es
91 031 22 98

info@zertia.es

Madrid - Barcelona

https://www.facebook.com/Zertia-1474620506179820/
https://twitter.com/ZertiaTelecom
https://www.youtube.com/channel/UCCCQcVE5VIrr4bebmBDPMxQ
https://www.linkedin.com/company/zertia-telecomunicaciones-s-l-
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