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Como parte del compromiso de informacion continua a nuestros
clientes, Zertia le hace llegar el informe de novedades y nuevas
funcionalidades sobre Microsoft 365

Microsoft 365
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Microsoft Teams

Modo conferencia, todos juntos

Los organizadores y moderadores de
la reunion ahora pueden iniciar el
Modo conferencia para todos los
participantes de la reunion. Para
cambiar la vista para todos los
usuarios, seleccione ver, Modo
conferencia > Cambiar escena.
Mientras elige una escena, asegurese
de activar la casilla Seleccionar Modo
conferencia para todos los usuarios
antes de seleccionar Aplicar.

Seleccionar una escena

Al aplicar una nueva escena, la escena cambiara para todos los usuarios.

Buscar escenas

Auditorio Comedor

¥ Seleccionar el modo conferencia para todos los usuarios. ~ Asignar puestos




Microsoft Teams

Abandonar una reunion en todos
los dispositivos

Si se ha unido a una reunion de
Teams en varios dispositivos
personales, ahora puede abandonar
la reunion desde todos los
dispositivos que haya conectado a la
reunion seleccionando la flecha
abajo situada junto a Saliry, a
continuacion, seleccione Abandonar
en todos mis dispositivos.

Team meeting




Microsoft Teams

Desplegar el contenido
compartido en una ventana
independiente

Cuando alguien comparte contenido
durante una reunion de Teams,
ahora puede mostrar ese contenido
en una ventana independiente. Para
salir, vaya a la parte superior de la
ventana de la reunion y seleccione
Elemento emergente.




Microsoft Teams

Chatear con usted mismo

En Teams, le animamos a hablar con
usted mismo con la caracteristica de
chat mas reciente: un chat uno a uno
con usted mismo. Enviese mensajes,
archivos, notas y elementos
multimedia para organizarse mejor.
Encontrara su chat en la parte
superior de los chats anclados en la
lista de chats. Manténgalo anclado

ara acceder rapidamente a todas
as cosas que se envie, tanto si usa
Teams en el escritorio, en la web o
en el teléfono.

: Emily Braun (Usted) Chat 4ma




Microsoft Teams

@mencionar a los propietarios de
equipos a la vez

Al crear una publicacion de mensaje en un
canal, ahora puede notificar a todos los
propietarios del equipo al mismo tiempo si
agrega "@propietarios de equipo” a la
publicacion, eliminando la necesidad de
mencionar a cada persona individualmente.
Teams notificara automaticamente a cualquier
usuario propietario del equipo en el que se
encuentre el canal.

i@ & (0O i0)

o (@

Digital Assets Web

Go to Market Plan

Legal and Compliance

usiness Development

General

Knowledge Share

Propietarios del equipe

Grupo automstico




Microsoft Teams

La integracion de Linkedin ya esta
disponible en Teams

Ahora puede ver perfiles de LinkedIn en chats
individuales. Para ver el perfil de alguien,
seleccione la pestafa de LinkedIn del chat si
tiene una disponible.

Mas info: Usar Linkedin en Teams

*& RayTanaka Chat Amhves Organizacion  [IEQUEE: Linkedin

Ray Tanaka - 2nd

Especialista en investigacion de usuarios en Contoso

MNueva York, Mueva York * 234 conexiones

York

Elementos destacados

P 6 conexionesen comin
\ Tanto Usted como Cameron conocen a Mona Kane, Henry Brill y a ofros 4

3 mds informacidn sobre Linkedin



https://support.microsoft.com/es-es/office/usar-linkedin-en-teams-119fc53f-3eeb-4e94-a70f-fb68ff9c380c




SharePoint Online

Plantillas de lista predefinidas o desde un Excel

Las plantillas le ayudan a crear listas con disefios predefinidos que
incluyen columnas, formato de color y estructura de datos. Puede
personalizar cada lista para que se ajuste a su situacion cambiando el
formato para resaltar datos importantes, configurando formularios para
ver mas de un vistazo y configurando avisos para mantener a usted y a
su equipo actualizados sobre lo que esta sucediendo.

Una vez que crea una lista basada en una plantilla de Microsoft, tiene
opciones para personalizarla segun las necesidades especificas de su
organizacion.

Al crear una lista de Microsoft, puede ahorrar tiempo importando una
hoja de calculo Excel existente. Este método convierte los encabezados
de tabla en columnas de la lista y el resto de los datos se importan
como elementos de lista. Importar una hoja de calculo también es una
forma de crear una lista sin la columna Titulo predeterminada.

Crear una lista

_|_.

i =

Lista en blanco De Excel De lista existente

Plantillas

De Microsoft  De la organizacion

Seguimiento de problemas
Realiza un seguimiento de los

problemas y el progreso hasta su..

Solicitudes del viaje
Administre todas las solicitudes de

viajes y supervise los...

Incorporacion de empleados
Administra el proceso de

ncorporacion del nuevo emplea...
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Rastreador de progreso de ...

Haz un seguimiento de las

prioridades y el progreso a medi...




SharePoint Online o s 7@
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Visualizacion en pantalla completa para ocultar
cabecera

tu sitio de

Uno de los ultimos cambios en el Look & Feel de Listas, Bibliotecas y
paginas de SPO es la posibilidad de centrarnos solo en el contenido a Inspirese con el libro de apariencias de
traves de la visualizacion en modo pantalla completa. ShareComt

Al pulsar el boton correspondiente, se oculta la navegacion del sitio y
del Hub (en el caso de Hubs o Sitios unidos a Hub) y se muestra el
contenido en modo pantalla completa, lo que permite una mejor

visualizacién del conjunto de los datos. i1 SharePoint
Principal

Barra lateral de navegacion global Po

Un elemento de navegacion sencillo y minimalista mediante iconos, que )

nos permite acceder a los principales contenidos del sitio. . |

Se trata de un nuevo elemento fijo que no puede ser configurado desde la / Y

administracion de aspecto del sitio, por lo que siempre estara presente en l\

los nuevos disefios del portal.







Microsoft 365: una suite de servicios intuitiva pero llena de
posibilidades

La implantacién de la suite de servicios de M365 supone un
nuevo abanico de posibilidades para cualquier empresa:

» Multiples formas de comunicarse entre los empleados y de
colaborar conjuntamente a la hora de trabajar.

* Los equipos de trabajo pueden compartir informacion de
multiples formas y existen un gran numero de herramientas
que facilitan la actividad diaria.

» La gestion de tareas y proyectos se vuelve mas agil y se puede
mantener un control en tiempo real de los trabajos realizados.

* La documentacion se genera digitalmente y se almacena en
repositorios seguros con versionado de documentos.

* Las herramientas ofimaticas no solo permiten hacer mas, sino
hacerlo mejor.

* Y mucho mas...



Microsoft 365

Pero para sacar el mejor rendimiento de todas estas posibilidades, es necesario

Gold Cloud Productivity

que los usuarios conozcan qué son estas herramientas y como utilizarlas. Gold Cloud Platform

Microsoft | e cemmniaon:

Gold Application Development

Pa r‘tner Gold Collaboration and Content

En este punto, contar con el apoyo de un profesional experimentado en los . codomalland Midmerket Cloud Solutions
. . . . s . Mi ft (o] essaging
entornos de Microsoft que forme a los usuarios de la organizacion es de vital i VACTOSOT 1 iver Datacenter

importancia.

Formacion a usuarios finales:
Comunicaciones y grupos de trabajo con Teams

Almacenamiento y control de la documentacion con Sharepoint y
Drive

Gestion de tareas con Proyect, Planer, To Do.

Suite ofimatica Microsoft Office y su integracidn con resto de
servicios.

Forms, Delve, Viva, Sway .... Y mucho, mucho mas.

Silver Windows and Devices

Formacion para administradores:

Administracion del entorno del cliente

Gestion de usuarios

Seguridad integrada

Proteccion y confidencialidad de la informacion
Configuracion de politicas empresariales

Control de dispositivos




S
L

S W

OFERTA DE FORMACION Y MENTORING EN M365 snzerta
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Zertia ofrece planes formativos adaptados a las Sesiones remotas mediante
necesidades y estructura de su empresa para que pueda plataformas online a las que podr&
centrar sus esfuerzos en lo que realmente necesita. conectarse desde cualquier ubicacién.
—— |
Formacion a usuarios Formacion administradores

Sesiones formativas Sesiones técnicas avanzadas
enfocadas a una tecnologia especifica
« Outlook Visita por todos los centros de administracién de M365 vy
sus consolas:

* Word

* Excel NUmero de sesiones y * Gestor de Usuarios * Endpoint Manager

* Power Point herramientas sobre las * Gestor de Teams y grupos * Azure Active Directory

e Teams que se realizara la * Gestor de Facturacion * Centro de Exchange
formacion, segun * Gestor de Configuracién * Centro de Sharepoint

* One Drive demanda del cliente

. * Centro de Seguridad * Centro de Teams
* Sharepoint

* Centro de Cumplimiento

Si quiere mas informacion contacte con nosotros en el 91 031 22 98 o en el correo pilar.ferras@zertia.es
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Valido hasta el 23 de enero de 2024
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https://www.facebook.com/Zertia-1474620506179820/
https://twitter.com/ZertiaTelecom
https://www.youtube.com/channel/UCCCQcVE5VIrr4bebmBDPMxQ
https://www.linkedin.com/company/zertia-telecomunicaciones-s-l-
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