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Como parte del compromiso de informacion continua a nuestros
clientes, Zertia le hace llegar el informe de novedades y nuevas
funcionalidades sobre Microsoft 365

Microsoft 365
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WORD

Revision del texto seleccionado
con el Editor

@l Autogusrdado (@ ) Documentol - Word £ Buscar (Alt+Q) g EmiyBraun (§ £ - o x
. | f, | 7 o Archivo Inicio Insertar Dibujar Disefio Disposicién Referencias Correspondencia Revisar Vista Ayuda = ¢ edicién ~
- Calibri (Cuerpo) L1 -] = &
Revise la ortogra 1a, 1a gralnatlca Yy e _ = © A 8 =
N K 5 vae x </ Pirafo  Sensibilidsd  Estilos  Edicién  Dictar | Editor Reutilizar

obtenga sugerencias de escritura AR AL S oot I DO A [ U O o

Editor

solo para el texto seleccionado en el
documento. —

Puntuacién del Editor
Se calcula para 100 palabras

Redaccién formal

Correcciones

Ortografia

Refinamientos

Pagina 1 de 1 2de2palabras [ Espafol (Espaia) Predicciones de texto: activado




WORD

Realizar un seguimiento solo de
los cambios en los documentos

‘erencias

Correspon
B< -
Cambios

A veces, al colaborar, solo quiere que
se realice un seguimiento de sus
propios cambios, sin forzar esta
configuracion en otros. Para realizar
un seguimiento solo de sus cambios,
vaya a la pestana Revisar, seleccione
Control de cambios y elija Solo mios.

Mas info: Realizar un sequimiento de
los cambios en Word
(microsoft.com)



https://support.microsoft.com/es-es/office/realizar-un-seguimiento-de-los-cambios-en-word-197ba630-0f5f-4a8e-9a77-3712475e806a

WORD

Usar comentarios modernos en
Word

Tenga control sobre cuando envia
comentarios a los coautores,
@mencione notificaciones
facilmente y sea productivo con una
experiencia coherente de
comentarios entre Word, Excel y
PowerPoint..

Mas info: Comentarios modernos en

Word (microsoft.com).

Comentarios

@ Marissa Navamo
{Podemos agregar un vinculo agui 2 un articulo scbre

AlT

| Responder

~  Resuel

@ Grace Owens

Confirme la direccion URL del vinculo. Estoy recibendo
404 cuande intento seguirlo.

Teclado 05. 2850 am.
{ @ Parece Thamar

La direccién URL es correcta. Selo habia un
problema en el servidor, :

April 05, 2021, 8:50 am.

@ Arvin Radian

iPodemos vincular 2 unz paginz de comarcio par= asta

librodgt

| Responder

rtificial intelligence s already changing virtually every aspect of our lives,
frosm heow we communicate with each other to how we grow our food, and
technology experts believe we are just at the beginning of understanding how
Al could expand people’s capabilities.

In his new book, [Reprogramming the American

Dream,” kevin Scott, Microsoft's chief technology

officer, looks at how he went from a childhood in rural

Virginka to being a leader in the field of Al - and why

he thinks there is ample opportunity for people from

all walks of life to take advantage of Al to achieve the

Amencan dream,

We recently had the opportunity to talk to him about ¥

his life, ook and carees

You've written a new book. What's it about?

The book is essentially about how we should all think about artificial
intelligence as this incredibly powerful tool that we can choose to use to build
a better future for all of us and how, in particular, | think artificial intelligence



https://support.microsoft.com/es-es/office/comentarios-modernos-en-word-53d8b54e-5036-40f8-9a09-3271dea169ba#:~:text=Elegir%20c%C3%B3mo%20ver%20comentarios&text=En%20el%20panel%20Comentarios%2C%20puede,de%20la%20ventana%20de%20Word




EXCEL

Mostrar varias hojas al mismo
tiempo

Ya no tendra que repasar las hojas
ocultas una a una. Ahora, se pueden
mostrar varias al mismo tiempo..

Mas info:

Mostrar varias hojas al mismo
tiempo (microsoft.com)

Mostrar

Mostrar hoja:

I.—-:;,I Insertar

|;.;' Elirmimar
Cambiar nombre...
Reordenar
Ocultar

Mostrar_.



https://support.microsoft.com/es-es/office/ocultar-o-mostrar-hojas-de-c%C3%A1lculo-69f2701a-21f5-4186-87d7-341a8cf53344#:~:text=En%20la%20pesta%C3%B1a%20Inicio%2C%20haga,%2C%20a%20continuaci%C3%B3n%2C%20seleccione%20Aceptar

EXCEL

Cuadros de dialogo de formato
condicional mejorados

Barstaw
Califarnia City
Cince

Hesperia
Lancaster
o ave
PFalimdale
fidgecres t
Rosamond
Santa Clarits

Woae s O WA S W ks

Ahora se puede cambiar el tamafo
de los cuadros de dialogo de
formato condicional y se pueden
duplicar las reglas con un solo clic.

= =
= o

BlR|SERRRERE
RlE(s|S|e|8 |88 R|g

Mueva regla de formato

/7 .
Mas info:
.
= Apicarfasmans pricaments B8 celdan qus comlangan
= Apiicariosrato Gricamenie a bos valores de ango infenor o supenar

Utilice el formato condicional para - it i o s i o

= Aplcariosato Oracamense = o walonss Gnicos o duplicados

resaltar la informacion = st ra st 5 i s g st
(microsoft.com)



https://support.microsoft.com/es-es/office/utilice-el-formato-condicional-para-resaltar-la-informaci%C3%B3n-fed60dfa-1d3f-4e13-9ecb-f1951ff89d7f

EXCEL

=SORT(D2:D11,1,-1)

Importar datos de matrices
dinamicas

Ahora puede importar, dar formay
actualizar los datos de las matrices
dinamicas en el libro de trabajo

actual.

Mas info:

Férmulas de matriz dinamicas y

comportamiento de matriz Region SalesRep Product
desbordada (microsoft.com) =

South Sal
South Hector



https://support.microsoft.com/es-es/office/f%C3%B3rmulas-de-matriz-din%C3%A1micas-y-comportamiento-de-matriz-desbordada-205c6b06-03ba-4151-89a1-87a7eb36e531




POWERPOINT

Grabar videos con narracion

Haga que su proxima presentacion
sea mas dinamica grabando
previamente un video y una
narracion. O bien, grabe previamente
toda la presentacion para garantizar
una entrega fluida el dia de la
presentacion.

Mas info:

Grabar la presentacion
(microsoft.com)

Reorganizacién de equipo

€ Mostrar  Revisar  Ver Ayuda Acrobat

@= . e . . H
@ §® Mantener diapositivas actualizadas g Usar intervalds_ Monti

Ensayar |ETEmed . . ) P—
int ’rl F{eprodumrnarracmnes Mestrar controles multimeda ] g
intervalos |

5 Desdela diapositiva actual...

_Q.!J Desde el principio... Grabar desde el principio

Grabe nam=ciones, animacionas,

Borrar transiciones, gestos de lépiz y

puntars lEsar.



https://support.microsoft.com/es-es/office/grabar-la-presentaci%C3%B3n-ddc4432c-79f6-4add-b85e-1009815d955c

POWERPOINT

Editar texto alternativo generado
automaticamente

Ya se puede editar texto alternativo
inteligente en fotos en PowerPoint.

Mas info:

Texto alternativo en imagenes
(microsoft.com)

Picture Format

E Picture Border ~

IE E @ « &} Picture Effects ~

“ B4 Picture Layout ~ Text
Picture Styles M Accessibility

A Cut
(@ copy
ﬁ:‘l Paste Options:

(8

& Change Picture



https://support.microsoft.com/es-es/office/agregar-texto-alternativo-a-formas-im%C3%A1genes-gr%C3%A1ficos-gr%C3%A1ficos-smartart-u-otros-objetos-44989b2a-903c-4d9a-b742-6a75b451c669#:~:text=Haga%20clic%20con%20el%20bot%C3%B3n,despu%C3%A9s%2C%20Formato%20%3E%20Texto%20alternativo.




Proteja sus archivos con Veeam Backup for M365

¢Sabia que la politica de
almacenamiento de Microsoft
solo retiene sus datos 90 dias?

Y esto solo para los datos borrados
manualmente.

Como indica Microsoft, son sus datos,
usted los controlay es su
responsabilidad mantenerlos
accesibles y protegidos.

El modelo de responsabilidad compartida de Microsoft 365

Responsabilidad
de Microsoft
Obtenga mds informacion en el

Centro de confianza de Microsoft 365

SU
responsabilidad

Responsabilidad
principal

INFRAESTRUCTURA
GLOBAL DE
MICROSOFT

Actividad del
servicio cloud
de Microsoft 365

SUS DATOS
DE MICROSOFT 365

Acceso y control
de sus datos que
residen en Microsoft 365

Tecnologia de soporte

Microsoft 365 Data
Replication
Georredundancia de CD a CD

Papelera de reciclaje
Recuperacion limitada de la pérdida

de datos a corto plazo (sin recuperacion
a un punto en el tiempo)

Backup de Microsoft 365
Copia

de sus datos
almacenados en una ubicacion diferente

Retencion de datos

completa

Retencion a largo y corto plazo que rellena
cualquier/todas las brechas en las politicas
opciones de recuperacién granular

y a un punto del tiempo

Seguridad

Nivel de
infraestructura

Seguridad fisica
Seguridad I6gica
Seguridad a nivel

de aplicaciones
Controles

de usuario/administrador

Nivel de datos

Interno:

Borrado accidental
Personal interno
malicioso

Represalias

de empleados
Manipulacion de pruebas

Ransomware
Malware
el
Apps falsas

Normativo

Rol como
encargado
de datos

Privacidad de los datos
Controles regulatorios
Certificaciones de la
industria

HIPPA, Sarbanes-Oxiey

Rol como
propietario
de datos

responsables
internos en materia
legal y de cumplimiento

Veeam® Backup for Microsoft 365 elimina el riesgo de perder el acceso y control de sus datos de Office
365, incluido Exchange Online, SharePoint Online, OneDrive for business y Microsoft Teams, para que sus
datos estén siempre protegidos y accesibles.



Proteccion ofrecida por
Veeam Backup for M365

AP X & &

=
lore

Después de aplicar una copia de seguridad de Microsoft 365,
cualquier informacion esta protegida ante diversos factores como:

« Borrado accidental: Los archivos borrados por equivocacién se
pueden recuperar siempre, en el tiempo y momento que
necesitemos.

« Amenazas externas: A veces cuando alguien de la empresa se
va, se dedica a borrar ciertos archivos importantes de la S
empresa, esos archivos se pueden recuperar en cualquier

momento.

« Amenazas de seguridad externas: Cuando aparece el
ransomware o0 accesos a aplicaciones no autorizadas.

* Requisitos legales y de cumplimiento: Vamos a ser capaces
de salvaguardar informacién el tiempo que sea necesario, al
igual de ser capaces de encontrar esa informacion que se
necesite entre todos esos archivos en un tiempo corto.

Organizations\esdeka onmicrosoft.com (OneDrive) (12/07/2018 00:14)\Niels Engelen




Caracteristicas de Veeam Backup for M365

Haga backup de sus datos de Office 365. eDiscovery mas facil para Microsoft 365.

Haga backup de datos de Exchange 'y Aproveche la busqueda avanzada, recuperacion

SharePoint Online, OneDrive for Business y flexible y las opciones de exportacion para llevar a

Teams con el RPO mas bajo del sector — cada 5 cabo el eDiscovery en todo su entorno de Office

minutos. 365.

Despliegue y almacene los datos localmente Recuperaciones sencillas para dar respuesta a los

o en la nube. B ~ requisitos de cumplimiento normativo.
‘m Puede implementar on premises, en los B v Recupere facilmente documentos de Office 365

@ marketplaces de Azure o AWS y guardar los B «~ para que pueda dar respuesta a los requisitos

datos en almacenamiento de objetos en la normativos o legales de una manera rentable y

nube como AWS S3 y Azure Blob. oportuna.

Restauraciones rapidas y sencillas para Escalabilidad disehada para proteger a la

Microsoft 365. empresa.

é

BUsqueda rapida y recuperacion granular de La arquitectura de Veeam Backup for Microsoft 365
objetos individuales que residen en una copia puede dar soporte a los despliegues de las
protegida de su backup de Office 365. empresas mas grandes del mercado.
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OFERTA DE INSTALACION Y DESPLIEGUE VEEAM BAKCUP M365 azertia

Licencia Veeam Backup for Microsoft 365 17.75 € licencia / afio
1 Aflo de suscripcién !

+
S —

Servicios Elementos adicionales necesarios

Servicios profesionales Zertia

Almacenamiento para los Maquina para la instalacion

* Despliegue y configuracién de servicios backups de la consola

en el entorno del cliente.

* Instalacidon de consola Veeam Backup.

« Servicios de instalacién de consola y * Se pueden utilizar infraestructuras ya existentes

configuracién de licencias. * Pueden ser servicios locales o Cloud
* Configuracion de primeros backups. » Requisitos seguin necesidades del cliente
* OPCIONAL:

* Formacion de la consola.

735 € Si el cliente lo requiere Zertia puede proveer

_ de los servicios Cloud necesarios

Precios sin IVA



Www.zertla.es

91 031 22 98 — 93 595 09 49
iInfo@zertia.es
Madrid - Barcelona
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Western Europe
Partner Pledge

m Microsoft

Gold
Microsoft Partner

2" Microsoft

Proveedor
Tecnolégico Homologado

(Camara

MADRID

Google Cloud
Partner

0) ticnegocios.camaramadrid.es

PYMEINNOVADORA

Valido hasta el 23 de enero de 2024
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https://www.facebook.com/Zertia-1474620506179820/
https://twitter.com/ZertiaTelecom
https://www.youtube.com/channel/UCCCQcVE5VIrr4bebmBDPMxQ
https://www.linkedin.com/company/zertia-telecomunicaciones-s-l-

