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Como parte del compromiso de informacion continua a nuestros
clientes, Zertia le hace llegar el informe de novedades y nuevas
funcionalidades sobre Microsoft 365

Microsoft 365
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OUTLOOK .

Archivo Mensaje Insertar Opciones Formato de texto  Revisar  Ayuda

. . ? A B I & » B @8 & C
La misma firma en todos los \ ® | ot | Nombres | inclur | sensibiided Ciouess | D | ot -

A basico ~ - - -

diSPOSitivos .. Portapap... Sensibilidad Colaborar oz Editor Inms

= | Firmasy plantilla

-

CC Eirma de correo eledtronico  Disefio de fondo personal

Ahora la firma se almacena en la | o e conco e [emgnseeseses rvietcom
nube. Créela una vez y usela en )
cualquier lugar donde use Outlook

Eliminar

Cambiar nombre

Editar firma

Calibri [Cuerpo)] |» || 11 | N K Automatico Tarjeta de presentacion

Guardar Obtener plantillas de firma

i Elegir firma predeterminada
lementos: 73 Sin leer: 60 £

Mensajes nuevos: (ningunae}

Respuestas o reenvios: (ningunao)




OUTLOOK

Rompa la barrera del idioma con
una caracteristica de traductor
integrado en Outlook

Ahora puede usar el Traductor
inteligente en Outlook. Cuando
reciba un mensaje en otro idioma,
aparecera un aviso sobre el mensaje
para preguntarle si quiere que
Outlook lo traduzca al idioma
preferido. También puede hacer clic
con el boton derecho para traducir
palabras especificas, frases o todo el
mensaje.

Mas info:

Traductor integrado Outlook
(microsoft.com)

®*s Logistica de la formacion
0 © Carlota Melgar <carlotam@contoso.com>

O Equipo de producto
Viemes, 22 de sepliembre da 2017, a las 9:14
Maostrar delalles

Vedrmonos |2 semana que viene para hablar de la logistica del dia de formacian previsto
para el mes de junio. Queremos tratar lo siguiente:

Reservas online
Ubicacicnes
Servicio de comidas

Traductor

Traducido al Francés ~
Logistique de formation

Nows allons réunir Lo semaine prochinne
disewter de la logistique pour notre joumde de
formation de juin. Mous devrons couvrir ce
qui suil

Réservations en ligne
Licux de

Lista del oradar [ P Raszendera i O o o nviar M 051

Talleres T
a2 ) raductor
Algjamiente y transparte Tue 2142017 1215 MM
Marca de Elena
. Logistica de formacion

A @ Summit plenificadoes "

+ Oitener mas complemeanos

Ajuntzrlzs prosimz semans znslizar bz
forma pars &l diz de sprandizaje de junio.
Queremos abarcan o siguients:

Instalzciones banguets
Listz dz zhtavaee
Tzlleres

Transporte hotd

Ttraducido 9 Inglés

Formacion logistea B
MNeerlandés
Ajuntaras nuesmo
siguiente de la
carsctenstica

Inglés

Estonio
de junic: lugares resenvatic
= Fimz Fijian
Instalacicnas banguets
Listz de atavoz Filipino
Sezsiones de tzlleres
Transporte hotel Finés

Francés

U

Alaman
Grieoo
Crigllo Haitiano

Hebreo

Hirddi



https://support.microsoft.com/es-es/office/traductor-para-outlook-3d7e12ed-99d6-406e-a453-b9db0d9653fa

OUTLOOK

Busqueda mejorada de libreta de
direcciones

cionar nombres: Offline Global Address List

Buscar: @Todas las columnas OSoIo nombre Libreta de direcciones:

- b4 Offline Global Address List - EmilyB@M365 -~ Busqueda avanzada
Ya puede buscar campos adicionales
en la libreta de direcciones, incluidos gmﬁ.fm e mm— e
el nombre, titulo, ubicacion y mucho o o

V4 8 Christie Cline Buyer +1 858 555 0111 131/2105
m a S . E] Conf Room Adams Buscar
F] Conf Room Baker
E] Conf Room Crystal
F] Conf Room Hood

General

MNombre para

Mombre: Apellidos:

Puesto: Alias:

Compafia: Dpto:

Oficina:

Ciudad:




OUTLOOK

Mantén a la vista los mensajes
importantes

Anclar los mensajes para verlos en la
parte superior de la lista de
mensajes, para que sea mas facil
realizar un seguimiento o servir de
recordatorio.

mas info: Anclar los mensajes
(Microsoft.com)

1. En la lista de mensajes, coloque el puntero sobre el mensaje para ver la opcion de anclar.

Bandeja de entrada Filtrar

Calendario de Microsoft Outlock i =1 2 4=
Hoy: Partido a la noche Jue. 17
207 7 12° Nublado Redmond, WA Hola, Ger...

2. Seleccione ™ para conservar el mensaje en la parte superior de la bandeja de entrada.

3. Seleccione ¥ para desanclar el mensaje.



https://support.microsoft.com/es-es/office/marcar-o-anclar-un-mensaje-en-outlook-com-8e911e69-30d6-4cc8-8c71-a1163560618a

OUTLOOK

Escribir con la voz ahora es mas
facil

Ahora es mas facil ver lo que esta
escribiendo con la nueva barra de
herramientas de dictado situada
discretamente en el lateral de la
pantalla. Ademas, las nuevas
animaciones le ayudan a asegurarse
de que se capturen todas las
palabras..

Mas info: Barra de herramientas de dictado
(microsoft.com)



https://support.microsoft.com/es-es/office/dictar-correo-electr%C3%B3nico-en-outlook-4010d238-bb25-45e9-89f6-8f9b54fcc0fc




OneDrive for Business

Acceso Papelera de reciclaje

Se ha implementado una nueva funcionalidad
que permite acceder de manera rapida a la
papelera de OneDrive desde el cliente
instalado en el PC.

Simplemente tenemos que hacer click sobre el
icono de la nube en la barra de tareas y a
posteriori pinchar en Papelera de Reciclaje.
Esto nos abrira una ventana donde podremos
revisar y gestionar nuestro archivos
eliminados.

@ OneDrive - Contoso
@ Sus archives estan sincronizados

Nuevo documento de texto.txt

Eliminado de Escritorio
Hace 3 minutos

Ti] Vaciar papelera de reciclaje

Papelera de reciclaje

[9 Nombre ~

] Nuevo documento de texto.txt
] Nuevo documento de texto.ptxt

] Nuevo documento de texto.bxt

() WindowsDefenderATPLocalOnboar

dingScript.cmd

Fecha de elimina...

10/12/2022 5:48 PM

10/6/2022 2:32 AM

10/6/2022 2:31 AM

9/25/2022 4:50 PM

1= Organizar ~

Ubicacion original

ersonal/emilyb_m365b562385_onm

ents/Escritorio

rsonal/emilyb_m365b562385_onm
orio

=
ents/Escritor

ersonal/emilyb_m 3656562385 _onm
rtoric

ersonal
vents/Escrite

‘'emilyb_m365b562385_onm
orio







Informacion
sobre las etiquetas de
Confidencialidad de M365 =

ulas Datos » § Cuénteme qué desea hacer

nf/ I Formato condicional *

g Dar formiala coma tabia =

neacién Mirmens Celdas Snicidn

g Estilos de celda * Pliblico
Ganaral
Confidencial
. . - L + Extremadamente canfidencial
Las etiquetas de confidencialidad de la P —
./ . Ny ana informacidn...
solucion de Microsoft Informacion 2017 2016 2015 L
., . . pe 8595000 € 85320,00 € 93 580,00 € 1
Proteccion le permiten clasificar y proteger SS689,00€ 5254000 €  60542,00 €
los datos de la organizacion, a la vez que se 22326,00€ 2018200 € 18161,00¢€
. 21 204 00 € 16 798,00 € 12 193,00 €
asegura de que no se obstaculice la 271 ¢ 210 € 148
productividad de los usuarios y su 1,56 € 144 € 1,24 €
d d d | b . 7 132981.00€ 113 240,00 € 96 526,00 €
CapaCI d € colaboracion. M10B600€ 19346E00€ 17430300 €

104 16500€ 6211400 € &4 57400 €
71394.00€ 7199700 € | 80 083,00 € .I




Qué pueden hacer las etiquetas de
confidencialidad

Después de aplicar una etiqueta de confidencialidad a un documento o correo electrénico, cualquier
configuracién de proteccién de la etiqueta se aplica en el contenido. Puede configurar una etiqueta
de confidencialidad para:

+ Cifrar los mensajes de correo electronico y documentos para evitar que personas no autorizadas
tengan acceso a estos datos. Puede elegir qué usuarios o grupos tienen permisos para realizar las
acciones y durante cuanto tiempo. Por ejemplo, puede elegir permitir que todos los usuarios de
la organizacion puedan modificar un documento mientras que un grupo especifico de otra
organizacién solo pueda verlo. Como alternativa, en lugar de permisos definidos por el
administrador, puede permitir a los usuarios asignar permisos al contenido al aplicar la etiqueta.

Plan de fusiones ]
y adquisiciones: “Shanghai”

i ili icaci i MARZO DE 2018, DPTO. DE FUSIONES
* Marcar el contenido cuando utilice las aplicaciones de Office, agregando marcas de agua, Y ADQUISICIONES DE CONTOSO
encabezados o pies de pagina a correos electronicos o documentos que tengan aplicada la Id. de fusiones y adquisiciones: #CO0151500
etiqueta. Las marcas de agua se pueden aplicar en documentos, pero no en mensajes de correo Una propusta e fusiones y aduisiciones sobre Ia posible fusién con una conmparia
L. con ¢l nombre en codigo “Shanghai”. Preparada por ¢l departamento de fusiones
e|eCtl’0nICO v adquisicienes de Contoso en Contoso, Colorado durante ¢l 7 de 2018,

Colorade - 319 W.4th Street, P.O. 1234, Contoso, OO ~ 23436, =l&fono
BOO-555-1234

* Proteja el contenido de los contenedores como sitios y grupos cuando habilita la capacidad
de Usar etiquetas de confidencialidad para proteger el contenido en Microsoft Teams, los grupos
de Microsoft 365 y los sitios de SharePoint.

* Recomendar aplicar una etiqueta e archivos y correos electrénicos. Elija como identificar la
informacién sensible que desea etiquetar y puede pedir a los usuarios que apliquen la etiqueta
que usted recomienda. Cuando se identifican los pardmetros especificados, el sistema mostrara el
aviso que usted haya elegido.




Caracteristicas de las etiquetas
de confidencialidad

Cuando asigna una etiqueta de confidencialidad a un
contenido, es como un sello que se le aplica, que pueden
ser:

* Personalizable. Segun su organizacion y necesidades
empresariales, puede crear categorias para diferentes
niveles de contenido confidencial en su organizacion.
Por ejemplo, Personal, Publico, General, Confidencial y
Altamente confidencial.

* Texto no cifrado. Dado que una etiqueta se almacena
en texto claro en los metadatos de los archivos y
correos electrénicos, las aplicaciones y servicios de
terceros pueden leerla y aplicar sus propias acciones de
proteccion, si es necesario.

* Persistente. Al estar almacenada en los metadatos de
los archivos y mensajes de correo electronico, la
etiqueta se mueve con el contenido, a pesar de donde
se guarda o almacena. La identificacion de etiqueta
Unica es la base para aplicar y exigir las directivas que
usted configura.

» Para los usuarios, una etiqueta de confidencialidad se
muestra como una etiqueta en las aplicaciones que
usany se pueden integrar facilmente en sus flujos de
trabajo existentes.
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Priorilatios  Otros Por: Conversaciones ~ + o Material de marketing
Hoy

[+
(=]
Material de markeling @ Migrcales, 19 de sepliembre de 2018, 12:17
ola, Karda y Marta: Por favor pubiquan ol siguin, b el )

 ritlico

Publiguen &l siguiente mensaje en nuestro blog pablico:

Etiquetas de confldenclalidad
Puede aplicar una etiqueta de confidencialidad a sus documentas y cor
cumplan las politicas de proteccidn de la informacion de su organizaci

1. Enla pestzfia Inlcle, seleccione Confidenclalidad.
2. Eljja la etiqueta de confidencialidad que se aplica al correo elec

m Inicio Insertar Disefio Disposicion Referencias Correspondencia Revision Vista Ayuda 1% Compartir 2 Comentarios

Autoguardado (@) Sy =

Enla organizacién, se recomienda aplicar la confidencialidad: Todos los empleados. Datos confidenciales que necesitan prateccian, lo que

@ SUGERENCIA DEDIRECTVA 1 ite a tados los empleadas permisas totales. Los propietarios de datos pueden realizar un seguimiento del contenido y revocarlo.

Aplicar confidencialidad

Tarjeta de crédito: 4242-4242-4242-4242

®
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OFERTA DE SERVICIO GESTIONADO DE ETIQUETAS DE CONFIDENCIALIDAD °+* zertia

L

..
Alta del servicio: Servicio recurrente:
Configuracion de las etiquetas en el tenant 0365 del cliente * Hasta 48 casos al afio sobre las etiquetas de confidencialidad (consultas, cambios, dudas, etc.)
Creacion de hasta 5 etiquetas de confidencialidad Entrega de Informes trimestrales:
Configuracion de reportes * Informe de uso de las etiquetas
Formacion de 1-2 h. de utilizacidn de etiquetas (on line) * Informe de incidencias controladas con las etiquetas

Reunidn trimestral de revisidn de situacion actual y futuras posibles acciones

* Necesario permisos de administrador global en el tenant durante todo el Revision mensual de estado, trazabilidad e incidencias de los documentos gestionados con etiquetas.

contrato

OPCION1 OPCION 2 OPCION 3

El cliente no dispone de ninguna Dispone de una licencia Microsoft Dispone de una licencia Microsoft
licencia de Microsoft que no incluye etiquetas que incluye etiquetas
Servicio gestionado + Servicio gestionado +
Licencia M365 Basic + Azure Information Servicio gestionado
AIP P1 Protection P1

*  Pagoinicial: 1160€ *  Pagoinicial: 1160€

. : *  Pagoinicial: 1160€
Cuota mensual: 198€ .« Cuota mensual: 198€

. . . : _ *  Cuotamensual: 198€
Llcenf:las Microsoft: 6,80€ Lic. AIP P1: 1,70€ usuario/mes
usuario/mes



WWwWw.zertia.es
902 995 567
iInfo@zertia.es
Madrid - Barcelona
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Valido hasta el 23 de enero de 2024

E ;ﬁs g meme,


https://www.facebook.com/Zertia-1474620506179820/
https://twitter.com/ZertiaTelecom
https://www.youtube.com/channel/UCCCQcVE5VIrr4bebmBDPMxQ
https://www.linkedin.com/company/zertia-telecomunicaciones-s-l-

